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	2. Les formations spécifiques sont organisées par la DFP

Afin de valider votre inscription à ces formations, remplissez le formulaire ad hoc disponible via : http://formation.spw.wallonie.be/
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  Cochez la case « Stagiaire » dans la rubrique « Renseignements professionnels »
Pour plus d’infos sur les formations spécifiques, consultez le site à l’adresse reprise ci-dessus.

	            Compétences à développer                                                                 Proposition d’intitulé de formation
	

	 ……………………………………..                  ………………………………………………………
	

	..……………………………………                  ………………………………………………………
	

	……………………………………..                  ………………………………………………...........
	

	……………………………………..                  ……………………………………………………….
	

	Total jour (= Formations transversales + spécifiques)
	



Après validation de ce formulaire par votre supérieur hiérarchique, l’inscription aux formations doit être effectuée par vous-même ou par votre Correspondant formation. Transmettez une copie à la Direction des Ressources humaines à l’adresse ci-dessous car ce formulaire est nécessaire à l’évaluation de votre stage.
SPW – DSFPR – Direction des Ressources humaines

Cellule stages

Place de Wallonie, 1 – Bat 1

5100 Jambes

Informations sur les formations

· Pour plus d’informations sur les formations organisées par l’EAP et sur les modalités pratiques en vue de l’inscription aux formations, consultez le site en ligne : http://www.eap-wb.be 
· Pour plus d’informations sur les formations organisées par la DFP et sur les modalités pratiques en vue de l’inscription aux formations, consultez le site : http://formation.spw.wallonie.be
En cas d’absence à une formation

· Pour les formations organisées par l’EAP 
Prévenez le plus rapidement possible par mail via: inscription@eap-wb.be et envoyez dès que possible le justificatif d’absence complété et validé par votre supérieur hiérarchique à inscription@eap-wb.be.

· Pour les formations organisées par la DFP 

Prévenez le plus rapidement possible le gestionnaire de la formation concernée et envoyez dès que possible le justificatif d’absence complété et validé par votre supérieur hiérarchique.
Contacts :

Direction des Ressources humaines Cellule stages

Fabrice LETURCQ 
081/33.35.62

Jocelyne PONSEELE 
081/ 33 31 92
  Stages.drh@spw.wallonie.be
promotion :


Formulaire d’inscriptions aux formations DE STAGE





Renseignements personnels et professionnels : 


Nom : ………………………………………………….  Prénom : ………..……………………….……..………………………………………


Niveau : A-B-C-D ( biffez les mentions inutiles)


OIP/DG :………………………………………………………………………………………………….…………………………………………


Département :………………………………………………………………………………………………………………………………………


Direction/service : ……………………………………………………………………………………………….………………………………..


Date d’entrée en stage : ……………………………………………………………………………………………………………………….


Nom du Directeur : ……………………………………………………………………………………………………..………………………….


Tél. professionnel : ……………..…………………………..          GSM professionnel : ….………………………………….………………


Numéro privé (en cas d'urgence) : ………………..……………………


Courriel : ………………………………………………@…………..………………………… .be


Adresse privée :	Rue …………………………………………………………….. N°:……     Bte : .….


		Code postal : ………………..         Localité :…..………………………………………….


Jour(s) de la semaine au(x)quel(s) vous n'êtes jamais disponible :


Lundi  (	Mardi  (	Mercredi  (	Jeudi  (	Vendredi  (





FORMULAIRE A TRANSMETTRE A LA DRH- SUIVI ET EVALUATION DU STAGE - Voir  informations complémentaires au verso  - 








1. Les formations transversales reprises ci-dessous sont organisées par l’EAP


Formations aux choix (Niveau A et B : sélectionnez une dizaine de jours de formation)�
�
L’EAP organise d’autres formations transversales qui pourraient vous intéresser pour votre stage.


si c’est le cas, indiquez votre choix dans la rubrique : « Autres propositions de formation »


Pour plus d’infos, consultez son site à l’adresse suivante : �HYPERLINK "http://www.eap-wb.be/eap-formations/formation-eap/"�http://www.eap-wb.be/eap-formations/formation-eap/��
Durée�
(�
�
Fonctionnement administration - Organisation�
�
Le B.A.-BA du droit administratif�
2 jours�
(�
�
S’initier aux finances publiques et au droit budgétaire�
2 jours�
(�
�
Marchés publics : la base�
1 jour�
(�
�
Marchés publics : la passation (disponible au 2nd trimestre 2016)�
3 jours�
(�
�
Marchés publics : l’exécution (disponible au 2nd trimestre 2016)�
2 jours�
(�
�
Management et organisation�
�
Conduite de réunion : les bases d’une réunion réussie�
3 jours�
(�
�
Gestion d’une équipe de travail�
3 jours�
(�
�
Comment mieux organiser son temps de travail ?�
2 jours�
(�
�
Initiation à la gestion de processus�
3 jours�
(�
�
Initiation à la gestion de projets�
3 jours�
(�
�
Développement personnel�
�
Assertivité – base : « Osez vous affirmer »�
2 jours�
(�
�
Apprendre à gérer les conflits pour développer des relations constructives - Module de base�
2 jours�
(�
�
Communication et orientation usager�
�
Améliorez vos écrits professionnels (anciennement « Rédaction de documents administratifs »)�
3 jours�
(�
�
Initiation à la simplification administrative�
1 jour�
(�
�
Prise de parole en public�
3 jours�
(�
�
Egalité et diversité : des enjeux de tous les jours�
2 jours�
(�
�
Ensemble, vers une administration orientée « usagers »�
1 jour�
(�
�
Gestion des ressources humaines�
�
Formation obligatoire : Focus sur le Code de la fonction publique�
1 jour�
(�
�
Autres propositions de formation (issues du catalogue EAP) :


…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...�
�
�
�






Besoin d’une formation spécifique ?





Signature du stagiaire








�
Visa de la hiérarchie








�
�









